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LLAMADO A RECEPCION DE ANTECEDENTES
PERFIL PROFESIONAL DE SECPLAN

La llustre Municipalidad de Tortel, lama a recepcién de antecedentes para proveer el siguiente cargo para
la Secretaria Comunal de Planificacion SECPLAN conforme a los términos que se detallan a continuacion:

Nombre del cargo : Ingeniero/a en Construccién o Constructor/a Civil Direccion de
SECPLAN

Dependencia : Direccién SECPLAN Municipalidad de Tortel

Numero de vacantes 1

Remuneracion : $1.538.030 bruto mensuales

Modalidad de contrato : Honorarios

Jornada: : 44 horas semanales

1. Objetivo del cargo

Profesional con capacidad de trabajar en equipo multidisciplinario con interés en la elaboracion de
proyectos de infraestructura y equipamiento urbano, con manejo de normativa vigente y formacion
académica relacionada con el area de obras civiles y/o proceso de licitaciones publicas.

2. Requisitos

e Titulo profesional universitario como Ingeniero/a en Construccion o Constructor/a Civil con
una duracién minima de 8 semestres.

e Deseable experiencia (no excluyente) como minimo 1 afo, en sector publico
(Municipalidad, MINVU, SUBDERE, MOP, entidades publicas).

e Manejo de Office nivel medio, AutoCAD nivel medio o avanzado, REVIT.

e Deseable conocimiento (no excluyente) en normativa, concursos publicos, cursos,
capacitaciones y/o seminarios en el area indicada en especial en cubicaciones,
elaboracién de presupuestos, especificaciones técnicas, elaboracién de bases y
evaluacioén de ofertas.

3. Funciones
e Elaborar especificaciones técnicas y/o términos de referencia de disefios de arquitectura y
especialidades.
Elaborar y analizar presupuestos para ejecucion de obras.
Elaborar planos de detalles constructivos.
Elaborar subsanaciones de proyectos ingresados.
Coordinar proyectos de especialidades.
Apoyar en la realizacién de bases de licitacion.
Prestar apoyo y asesoria en obra de proyectos en ejecucion.
Gestionar la postulacién de proyectos en organismos externos.
Prestar apoyo en levantamiento de informacién en terreno y en presentacion de proyectos
en instancias de Participacion Ciudadana.

e Asesorar e informar a la jefatura.

4. Competencias de personalidad y aptitudes
Empatia.

Trabajo en Equipo.

Proactividad.

Asertividad.
Buen Trato.
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5. Competencias Técnicas

e Manejo de AutoCAD.

¢ Manejo de herramientas Microsoft Office (Word, Excel y Power Point).

e Deseable manejo de Revit.

e Deseable manejo de Microsoft Project.
6. Antecedentes Requeridos

e Curriculum Vitae.

o Fotocopia de cédula de identidad por ambos lados.

e Certificado de Antecedentes para fines especiales actualizado.

o Certificado o copia de titulo simple.

o Certificado o copia de cursos de especializaciones o estudios afines.

e Documentacion que acrediten experiencia (opcional).
7. Proceso de Postulacion
Interesados/as deben postular enviando y adjuntando los antecedentes requeridos digitalizados
en formato PDF al correo electrénico: secplan@tortel.cl con copia a gabinete@tortel.cl indicando
en el asunto “Postulaciéon Ingeniero/a en Construccion o Constructor/a Civil Direccién SECPLAN”.
8. Plazo de postulacion
Desde el 10 de julio al 18 de julio de 2025 hasta las 16:30 hrs.

A la fecha y hora de cierre de la recepcion de las postulaciones al concurso, los/as postulantes deberan
haber enviado la totalidad de los documentos requeridos en las bases del concurso. El envio de
documentos de postulacién incompletos, alterados, con formato distinto al solicitado o la no presentacion
de algun antecedente que respalde el cumplimiento de requisitos, sera considerado incumplimiento de
éstos, por lo cual se desestimara la postulacion, quedando fuera del Proceso de Seleccidon. De igual forma,
seran responsables de la veracidad de la informacién que presentan.
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